Утверждаю:

Председатель ЦКЗ ООО «ТМХ-Сервис»

___________ Р.Х-М. Абисалов

«___» _____________ 2015 год

ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
Открытый запрос предложений на право заключения договора на поставку печатной продукции 
(журналов по охране труда, промышленной, пожарной и электробезопасности) 
для структурных подразделений ООО «ТМХ-Сервис» в 2015 году.
Раздел I: Общие положения.
Заказчик: ООО «ТМХ-Сервис», почтовый адрес: 105064, г. Москва, Яковоапостольский пер., д.12., стр.1. 

Контактное лицо по процедурным вопросам – Тараканова Марина Викторовна, тел. (495) 989-63-60 (доб.158).

Контактное лицо по техническим вопросам - Петренко Анна Павловна, тел. (495) 989-63-60 (доб.238).
Предложение на поставку части продукции не допускается.
Срок поставки: 30.06.2015 года.
Условия оплаты: Возможна предоплата до 30%, предпочтение отдается Участнику, предложившему условия оплаты, в виде отсрочки платежа на срок до 60 дней.
Поставка будет осуществляться силами поставщика на склады филиалов ООО «ТМХ-Сервис», адреса которых указаны в Техническом задании (Разделе V). Доставка продукции оплачивается отдельно на основании документов подтверждающих расходы по доставке.
Товар переходит в собственность заказчика при его получении от транспортной компании.

Предварительная (начальная) цена: не определена.
Раздел II. Правовой статус процедур и документов.
2.1. Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора запроса соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

2.2. Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором запроса в соответствии с этим.

2.3. Срок действия предложения должен быть не менее 60 (шестидесяти) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.

Раздел III. Порядок подготовки и подачи предложения.

3.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее в себя:

- коммерческое предложение с указанием стоимости товара (без учета доставки), стоимости доставки отдельной строкой, условий оплаты и сроков поставки;

- документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей закупочной документации (Раздел IV).
Заказчик оставляет за собой право при проведении оценки Предложения запросить у Участника дополнительные документы.

3.2.  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае, копия доверенности прикладывается к Предложению Участника.

3.3. Образцы печатной продукции (Раздел IV) предоставляются в адрес Заказчика.

3.3. Порядок подачи Предложения.
3.3.1. Участники запроса предложений могут подать своё предложение любым из нижеуказанных способов:

3.3.1.1. Путём направления Предложений Таракановой Марине Викторовне, тел. (495) 989-63-60 (доб.158) на email: m.v.tarakanova@tmh-service.ru до истечения сроков, указанных в Уведомлении о проведении запроса предложений. При этом Участникам запроса предложений рекомендуется позвонить по указанному выше телефону для подтверждения получения Предложения.

Предложение должно состоять из отсканированных документов в формате pdf (требуемое разрешение при сканировании документов составляет 100-200 dpi, допускается сканирование в черно-белом режиме) и представлять собой файл – архив, следующего формата «Предложение на поставку печатной продукции Наименование претендента.rar (или .zip)». Общий размер архива не должен превышать 10 Мегабайт. Допускается предоставление многотомного файла – архива при условии, что размер каждого тома не будет превышать 10 Мегабайт и их общее количество будет не больше 5. 

3.3.1.2. Путём доставки Предложений в бумажном виде по адресу Заказчика: 105064, г. Москва, Яковоапостольский пер., д.12., стр.1.,кабинет №03-18 до истечения сроков, указанных в Уведомлении о проведении запроса предложений.
3.3.3. В срок до 16.00мск. 18 марта 2015 г. в адрес Заказчика: 105064, г. Москва, Яковоапостольский пер., д.12., стр.1.,кабинет №03-18 Участниками должны быть предоставлены образцы аналогичной по структуре и составу печатной продукции.
Для прохода в здание необходимо предварительно сообщить о дате и времени приезда контактному лицу по процедурным вопросам – Таракановой Марине Викторовне, тел. (495) 989-63-60 (доб.158). При себе иметь документ, удостоверяющий личность.
3.3.4. Предложения должны быть поданы до истечения сроков, указанных в Уведомлении о проведении запроса предложений.

Раздел IV. Требования к Участнику.

Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
4.1. Требования к Участникам:

4.1.1. Участвовать в процедуре запроса предложений может любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель. 
4.1.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:

· Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора;

· в отношении Участника должно  отсутствовать решение о ликвидации, решение арбитражного суда о признании Участника банкротом и об открытии в отношении Участника конкурсного производства;

· деятельность Участника не должна быть приостановление в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в открытом запросе предложений;

· Участник не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды;

· Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями, опытом выполнения аналогичных по структуре, составу и объемам поставок договоров, управленческой компетентностью и репутацией, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, трудовые):

· должен иметь за последние 3 года договоры на поставку печатной продукции  на сумму, сопоставимую с суммой договора либо превышающую её; 

· должен иметь опыт работы с компаниями, имеющими филиальную структуру; 

· сведения об Участнике не должны присутствовать в реестре недобросовестных поставщиков (предусмотренном законодательством Российской Федерации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд);

· не должен иметь отрицательных отзывов по работе от предыдущих Заказчиков.
4.2. Подтверждение соответствия Участника требованиям настоящей Закупочной документации.

4.2.1. Для подтверждения соответствия требования п.4.1. Участник должен представить следующие документы:

- заверенные Участником копии учредительных документов, всех изменений (в случае их наличия);

- заверенную Участником копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
- заверенную Участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную в установленном порядке не ранее чем за 30 календарных дней до размещения уведомления о проведении закупочной процедуры; 

- заверенные Участником копии протокола/решения или другого документа о назначении должностных лиц (генерального директора, директора), имеющих право действовать от имени организации, в том числе совершать в установленном порядке сделки от имени организации без доверенности;
- бухгалтерскую отчетность, а именно: бухгалтерские балансы и отчеты о финансовых результатах за 2012-2013 гг. и на последнюю отчетную дату 2014 г. (с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы либо с приложением документа, подтверждающего получение ФНС/отправку в ФНС бухгалтерской отчетности);
- копии аудиторских заключений за 2012, 2013 г.г., если организация подлежит обязательному аудиту;

- справку (в произвольной форме) о наличии за последние 3 года опыта выполнения аналогичных по структуре, составу и объемам поставок договоров; 
- копии договоров поставок (допускается представлять первый и последний листы договоров, с указанием номера, даты, реквизитов и подписи сторон, а также листы и/или приложения, в которых указывается предмет договора, перечень и объем услуг, сроки и стоимость оказания услуг по договору);

- информационное письмо в свободной форме о наличии квалифицированного административно- производственного персонала (с указанием количества персонала) и наличия материально-технических ресурсов, необходимых для организации услуг по предмету открытого запроса предложений; 

-отзывы и рекомендательные письма.
4.2.2. Для подтверждения соответствия предлагаемого товара требованиям Технического задания (Раздела V), Участник должен представить по адресу Заказчика образцы аналогичной по структуре и составу печатной продукции,  для наглядной демонстрации их качества. Все расходы по доставке образцов к Заказчику и возврату от Заказчика к Участнику оплачиваются Участником. 
Раздел V. Техническое задание.

	№
	Наименование документа
	Требования
	Основание

	1.
	Журнал регистрации вводного инструктажа 
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60


	ГОСТ 12.0.004-90 



	2.
	Журнал инструктажа на рабочем месте
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 90
	ГОСТ 12.0.004-90

	3.
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве


	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25
	Постановление Минтруда РФ от 24.10.2002г №73

	4.
	Журнал учета и выдачи удостоверений по охране труда


	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25
	Постановление Минтруда РФ от 24.10.2002г №73

	5.
	Журнал учета инструкций по охране труда для работников
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25
	Постановление Минтруда РФ от 17.02.2002г №80

	6.
	Журнал учета выдачи инструкций для работников
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60
	Постановление Минтруда РФ от 17.02.2002г №80

	7.
	Журнал трехступенчатого контроля


	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 90
	Распоряжение ОАО "РЖД" от 11 мая 2005 г. N 652р

	8
	Журнал оперативного контроля
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60
	Рекомендованный образец

	9.
	Журнал эксплуатации стеллажного оборудования 
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60
	Рекомендованный образец

	10.
	Журнал учета, осмотра и испытаний лестниц и стремянок


	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60
	Рекомендованный образец

	11.
	Журнал регистрации результатов проверки качества средств индивидуальной защиты
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60
	 Приказ Минздрава от 29.01.1988 №65

	12.
	Журнал учета занятий по охране труда, пожарной безопасности
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60
	Рекомендованный образец

	13.
	Удостоверение о проверке знаний требований охраны труда
	Материал обложки удостоверения  бумвинил темно-вишневый; размер 65х95мм, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 120г/м.кв.,тиснение фольгой с готового клеше, блока из четырех страниц.
	Постановление Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003г №1/29

	14.
	Личная карточка учета выдачи СИЗ
	ватман- плотность 200 г/м.кв.
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009г №290н

	15.
	Личная карточка учета выдачи смывающих и (или) обезвреживающих средств
	ватман- плотность 200 г/м.кв.
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 17.12.2010г №1122

	16.
	Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности (вводный)
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 90.
	НБП от 12.12.2007г №645

	17.
	Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности (первичный, повторный, внеплановый, целевой)
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 90
	НБП от 12.12.2007г №645

	18.
	Журнал учета первичных средств пожаротушения
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25.
	НПБ 166-97

	19.
	Журнал технического обслуживания огнетушителей
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25.
	НПБ 166-97

	20.
	Журнал проведения испытаний и перезарядки огнетушителей
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25.
	НПБ 166-97

	21.
	Журнал по учету противоаварийных и противопожарных тренировок
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60.
	РД 34.12.201-88

	22.
	Журнал учета присвоения группы 1 по электробезопасности не электротехническому персоналу
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60.
	ПОТ РМ-016-2001

	23.
	Журнал учета проверки знаний норм и правил работы в электроустановках
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60.
	ПОТ РМ-016-2001

	24.
	Журнал учета и содержания средств защиты
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60.
	Приказ Минэнерго РФ от 30.06.2003г №261

	25.
	Оперативный журнал
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 90.
	Письмо Минэнерго РФ

от 09.11.95г.
 № 42-6/35-ЭТ  

	26.
	Журнал учета работ по нарядам и распоряжениям 
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60.
	ПОТ РМ-016-2001

	27.
	Удостоверение о проверке знаний норм и правил работы в электроустановках
	Материал обложки удостоверения  бумвинил темно-вишневый; размер 65х95мм, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 120г/м.кв.,тиснение фольгой с готового клеше, блока из четырех страниц.
	ПОТ РМ-016-2001

	28.
	Журнал учета и периодического осмотра съемных грузозахватных приспособлений и тары
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 60.
	ПОТ РМ-007-98

	29.
	Вахтенный журнал крановщика
	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 90
	Приказ Ростехнадзора от 12 ноября 2013 г.           N 533



	30.
	Журнал учета  аварий, произошедших на ОПО


	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25
	Приказ Минприроды РФ от 30.06.2009 №191

	31.
	Журнал учета  инцидентов, произошедших на ОПО

	Материал обложки журнала комбинированная: картон и бумвинил; формат А4, печать цифровая черно-белая, бумага офсетная плотность бумаги 80г/м.кв.,тип переплета скоба, кол-во листов 25
	Приказ Минприроды РФ от 30.06.2009 №191


Адреса Филиалов ООО «ТМХ-Сервис»:
	Филиал «Братский» 

665772, Иркутская область, г. Вихоревка, ул. Локомотивная, д. 3

ИНН/КПП 7704758153/382343001

Филиал «Нижнеудинский» 
665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск 
ул. Аллейная, д.1

ИНН/КПП 7704758153/381643001

Филиал «Дальневосточный»  
692830, Приморский край, Шкотовский район, 

пгт. Смоляниново, ул. Деповская, д. 1

ИНН/КПП  7704758153/250343001

Обособленное структурное подразделение «Хабаровск» филиала «Дальневосточный»  ООО «ТМХ-Сервис»,680032, г. Хабаровск, пр-т 60-летия Октября, д. 4. 

ИНН/КПП  7704758153/272345001

Филиал «Московский » 
400112, г. Москва, ул. Буракова , д.8

ИНН / КПП  7704758153 / 772043001

Филиал «Западный» 

182100, Псковская область, г. Великие Луки, ул. Угольная, д. 1

ИНН / КПП  7704758153 / 602543001

Филиал «Северо-Западный» 
192102, г.Санкт-Петербург, ул.Витебская Сортировочная, д. 31

ИНН / КПП  7704758153 / 781643001

Филиал «Западно-Сибирский» 
630080, г. Новосибирск, Локомотивное ремонтное депо Инская

ИНН / КПП  7704758153 / 540943001

Филиал «Южный»

396653, Воронежская область, г. Россошь, ул. Деповская, д.1а

ИНН/КПП 7704758153/362743001

Филиал «Амурский»

676282, Амурская область, г. Тында, ул. Привокзальная, д.1

ИНН/КПП 7704758153/280843001


Приложения: 

1) Потребность в обеспечении печатной продукции (журналах инструктажей и другой первичной документации по охране труда, пожарной безопасности, промышленной безопасности и электробезопаности на 2015 год) филиалов ООО «ТМХ-Сервис» в формате Excel.

2) Перечень журналов и другой первичной отчетной документации рекомендованной формы  в формате .pdf на 9 листах.
